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ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี จ ากัด 

ว่าด้วยการด าเนินธรุกรรมทางการเงินผ่านระบบอเิล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2564 
 

 
 

  อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี จ ากัด  ข้อ 75(8) 

และ ข้อ 103 (10) ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 28 ครั้งที ่ 12 เมื่อวันที่  16 กันยายน  2564 

ได้ก าหนดระเบียบว่าด้วยการด าเนินธุรกรรมทางการเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 
 

  ข้อ 1. ระเบียบนีเ้รียกว่า "ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี จ ากัด ว่าด้วยการ 

ด าเนนิธุรกรรมทางการเงนิผา่นระบบอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2564 

  ข้อ 2. ระเบียบนีใ้ห้ใชบ้ังคับตั้งแตว่ันที่ 1 ตุลาคม 2564 เป็นต้นไป 

  ข้อ 3. ในระเบียบนี้ 

   "สหกรณ์"  หมายความว่า สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี จ ากัด 

   "สมาชิกสหกรณ์" หมายความว่า สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี 

จ ากัด 

   "ธุรกรรมทางการเงนิ " หมายความวา่ การรับจ่ายเงนิที่เกี่ยวข้องกับธุรกิจ และการ 

ด าเนนิงานของสหกรณ์ 

   "ระบบอิเล็กทรอนิกส์" หมายความวา่ การท าธุรกรรมทางการเงนิผ่านเครื่อง EDC 

และระบบ Corporate Online 

   "ระบบ Corporate Online" หมายความว่า ระบบบริการที่อ านวยความสะดวกให้ 

ผูใ้ช้บริการ สามารถบริหารจัดการทางดา้นการเงิน (Cash Management) ได้ดว้ยตนเอง ผ่านเว็บไซต์ของ 

ธนาคารกรุงไทย 

   "ธนาคาร" หมายความว่า บมจ. ธนาคารกรุงไทย 

   "บัตรเงนิสด" หมายความว่า บัตรอิเล็กทรอนิกส์ที่ออกโดย บมจ. ธนาคารกรุงไทย 

ส าหรับสมาชิกสหกรณ์ใชท้ าธุรกรรมทางการเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ มีคุณสมบัติ เป็นบัตรรับ จ่ายเงนิ 

ผา่นระบบของธนาคาร โดยไม่ต้องมีบัญชเีงินฝากกับธนาคาร สามารถใช้หมายเลขบัตร 16 หลัก แทนเลขที่ 

บัญชเีงินฝากธนาคาร ในการท ารายการธุรกรรมการเงิน และมีรหัสผา่นคู่บัตร 6 หลัก เป็นรหัสเพื่อความ 

ปลอดภัยในการท ารายการ 

   "เครื่อง EDC " หมายความว่า เครื่องรูดบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Data 

Capture : EDC) ใช้ส าหรับการโอนเงินจากบัตรเงนิสดเข้าสู่บัญชีของสหกรณ์ และการโอนเงนิจากบัญชขีอง 

สหกรณ์สู่บัตรเงินสดของสมาชิก 
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หมวด 1 

บททั่วไป 

  ข้อ 4. สหกรณ์สามารถด าเนินธุรกรรมทางการเงิน กับสมาชิกผา่นระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

โดยสมาชิกสหกรณ์ที่ประสงค์จะด าเนินการท าธุรกรรมทางการเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องขอมี 

บัตรเงนิสด ให้เป็นไปตามระเบียบนี ้
 

หมวด 2 

การออก การควบคุม และการเก็บรักษาบัตรเงนิสด 

  ข้อ 5. สมาชิกสหกรณ์ที่ประสงค์จะขอมีบัตรเงินสุดครั้งแรก หรอืขอมีบัตรเงนิสดใหมแ่ทน

บัตรเงนิสดเดิมที่สูญหายหรือใช้งานไม่ได้ ให้ยื่นค าขอมีบัตรเงนิสดตามแบบที่สหกรณ์ก าหนด ณ ส านักงาน

สหกรณ์ 

บัตรเงนิสดอย่างนอ้ยต้องมีข้อความดังต่อไปนี้ 

1) ช่ือผู้ถือบัตรเงนิสด 

2) เลขทะเบียนสมาชิก พร้อมบารโ์ค้ด 

3) ช่ือสหกรณ์ 

4) วันเดือนปีหมดอายุ 

5) เลขที่บัตรเงินสด 

  การออกบัตรเงนิสด สหกรณ์คิดคา่ธรรมเนียมในการออกบัตร ครั้งละ 100  บาท 

  ในการขอมบีัตรเงินสุดครั้งแรก สมาชิกเป็นผู้จ่ายค่าธรรมเนียมในการออกบัตรเงินสด 

  กรณีสมาชิกขอมีบัตรเงินสดใหมเ่นื่องจากบัตรเงนิสดเดิมสูญหาย หมดอายุ หรอืใช้งาน 

ไม่ได้ สมาชิกจะต้องรับผดิชอบค่าธรรมเนียมในการออกบัตรเงนิสดใหม่ 
 

  ข้อ 6. ใหส้หกรณ์มอบหมายเจา้หน้าที่ที่รับผดิชอบรวบรวมเอกสารและจัดท ารายละเอียด 

ข้อมูลของสมาชิกสหกรณ์ที่ประสงค์จะมีบัตรเงินสดตามแบบที่ก าหนด และรวบรวมแจ้งธนาคารท าการออก 

บัตรเงนิสด ภายใน 7  วัน**3 นับจากวันที่ได้รับข้อมูลครบถ้วน 
 

  ข้อ 7. การรับ และเก็บรักษาบัตรเงนิสด และรหัสผา่นคู่บัตรเงนิสด 

   7.1 เมื่อสหกรณ์ได้รับบัตรเงินสด และรหัสผา่นคู่บัตรเงินสดจากธนาคาร ให้

ด าเนนิการ ดังนี้ 

   (1) มอบหมายใหผู้้จัดการหรอืเจ้าหน้าที่สหกรณ์คนหน่ึงเป็นผู้เก็บรักษาบัตรเงนิสด 

พร้อมทะเบียนคุมบัตรเงินสด 

 

 

 

 



3 
 

  (2) มอบหมายประธานกรรมการ หรอืกรรมการคนหนึ่งเป็นผู้เก็บรักษารหัสผา่น 

คู่บัตรเงินสด พร้อมทะเบียนคุมการจ่ายรหัสผา่นคู่บัตรเงินสด 

  ทั้งนี ้ผู้เก็บรักษาบัตรเงนิสดและผูเ้ก็บรักษารหัสผ่านคู่บัตรเงนิสดต้องไม่เป็นบุคคล เดียวกัน 

   7.2 การจ่ายและการท าลายบัตรเงนิสด ให้สหกรณ์ด าเนินการ ดังนี้ 

   (1) ท าหนังสอืแจง้สมาชิกโดยมิชักช้า และก าหนดให้สมาชิกมารับบัตรเงนิสด 

ภายใน 30 วัน นับแตว่ันที่ออกหนังสอืแจง้ 

   (2) มอบหมายเจา้หนา้ที่สหกรณ์คนหนึ่งเป็นผูจ้่ายบัตรเงนิสดใหแ้ก่สมาชิก และให้

สมาชิกลงลายมือชื่อรับบัตรเงินสดไว้เป็นหลักฐานในทะเบียนคุมบัตรเงนิสดด้วย 

   (3) มอบหมายใหก้รรมการด าเนนิการ หรอืเจา้หนา้ที่อีกคนหนึ่งเป็นผู้จา่ยรหัสผ่าน 

คู่บัตรเงินสดให้แก่สมาชิก และใหส้มาชิกลงลายมือชื่อรับรหัสคู่บัตรเงินสดไว้เป็นหลักฐานในทะเบียนคุมการ 

จา่ยรหัสผา่นคู่บัตรเงินสดด้วย 

   ทั้งนี ้ผู้จ่ายบัตรเงนิสดและผู้จ่ายรหัสผา่นคู่บัตรเงินสดต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 

   (4) กรณีที่สมาชิกไม่มารับบัตรเงนิสดตามก าหนดเวลาใน (1) ให้แจง้เป็นหนังสอื 

ครั้งที่ 2 เพื่อให้สมาชิกมารับบัตรเงนิสดภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ออกหนังสือแจ้ง 

   (5) กรณีสมาชิกไม่มารับบัตรเงินสดตามก าหนดเวลาใน (4) ใหส้หกรณ์แต่งตั้ง 

คณะอนุกรรมการท าลายบัตรเงนิสด เพื่อด าเนินการท าลายบัตรเงินสดใหเ้สร็จสิ้นภายใน 30 วัน นับแตว่ันที่ 

ครบก าหนดแจง้ครัง้ที่ 2 

   7.3 ให้สหกรณ์เก็บรักษาทะเบียนคุมบัตรเงนิสด  และ ทะเบียนคุมรหัสผ่านคู่บัตร

เงินสดไว้ในที่ปลอดภัย และต้องเก็บรักษาไว้ไม่นอ้ยกว่า 5 ปี นับแตว่ันที่บัตรเงนิสดหมดอายุ ทั้งนี้ การเก็บ

รักษาทะเบียนคุมบัตรเงนิสดและทะเบียนคุมรหัสผ่านคู่บัตรเงนิสดใหถ้ือปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียน

สหกรณ์ว่าด้วยการบัญชีของสหกรณ์ 

  ข้อ 8. กรณีสมาชิกท าบัตรเงนิสดสูญหายหรือจ ารหัสผ่านคู่บัตรเงินสดไม่ได้ ให้ด าเนินการ

ดังนี้ 

   8.1 ให้สมาชิกแจง้อายับัตรเงนิสดกับธนาคารโดยทันที เพื่อให้ธนาคารท าการยกเลิก

บัตรเงนิสด 

   8.2 ใหส้มาชิกแจ้งสหกรณ์เพื่อขอท าบัตรเงินสดใหม่แทนบัตรเงนิสดที่สูญหาย 

   8.3 กรณีบัตรเงินสดที่สูญหายหรือจ ารหัสผ่านคู่บัตรเงินสดไม่ได้ และยังมเีงิน

คงเหลือคา้งอยู่ในบัตรเงนิสดนั้น ให้สมาชิกเจ้าของบัตรเงินสดตดิต่อโดยตรงกับธนาคาร เพื่อขอรับเงินที่

เหลือคา้งอยู่ในบัตรเงนิสดคืน 
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หมวด 3 

การด าเนินธุรกรรมทางการเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 

  ข้อ 9. ให้สหกรณ์ไข้บัญชีเงินฝากกับธนาคารกรุงไทย สาขาปัตตานี 

เลขที่บัญชี  907-1-48702-4  ประเภท  ออมทรัพย์  ส าหรับการด าเนินธุรกรรมทางการเงินผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ 
 

  ข้อ 10. บัญชเีงินฝากธนาคารตามข้อ 9 ให้สหกรณ์ใชเ้พื่อด าเนนิธุรกรรมทางการเงินผ่าน 

ระบบอิเล็กทรอนิกส์ในกรณี ดังนี้ 

   10.1 การจา่ยเงนิเข้าบัตรเงินสดใหแ้ก่สมาชิก 

(1) จ่ายเงนิกู้ 

(2) จ่ายคืนเงินรับฝาก 

(3) จ่ายค่าผลผลติของสมาชิก 

(4) จา่ยเงนิปันผล 

(5) จ่ายเงนิเฉลี่ยคืน 

(6) สมาชิกขอเติมเงนิเข้าบัตรเงนิสด 

(7) ธุรกรรมอื่นตามที่สหกรณ์ประกาศก าหนด 

   10.2 การรับเงินจากสมาชิกผา่นบัตรเงนิสด 

(1) ช าระหนี้เงนิกู้ และหนี้อื่นๆ 

(2) ช าระค่าสินค้าและบริการ 

(3) รับเงินรับฝาก 

(4) ธุรกรรมอื่นตามที่สหกรณ์ประกาศก าหนด 

   10.3 สหกรณ์สามารถด าเนินการรับและจ่ายเงนิกับบุคคลอื่น นอกจากข้อ 10.1 

และข้อ 10.2 ผา่นระบบ Corporate Online โดยมติคณะกรรมการด าเนินการ 
 

  ข้อ 11. ก าหนดเวลาการรับจา่ยเงินโดยใช้ระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 

  11.1 สหกรณ์สามารถรับเงินและจ่ายเงนิในระบบธุรกรรมอเิล็กทรอนิกส์ให้สมาชกิ 

ได้ในเวลาท าการ ของสหกรณ์ ตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบว่าด้วยการรับจ่ายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ 

ในกรณีที่สหกรณ์มีความจ าเป็นต้องการจ่ายเงนินอกเวลาท าการของสหกรณ์ ให้คณะกรรมการสหกรณ์มีมติ 

ก าหนดระยะเวลาด าเนนิการและมอบหมายผูร้ับผิดชอบด าเนนิการเฉพาะกรณีไป 

  11.2 สหกรณ์จ่ายเงนิธุรกรรมทางการเงนิผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ณ เวลาท าการ ตั้งแต่ 

เวลา 9.00 น. ถึง 14.00 น. ทุกวัน เว้นวันหยุดราชการหรอืวันหยุดตามประกาศของสหกรณ์  
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  ข้อ 12 การควบคุม การใช้ การเก็บรักษาและการออกรายงาน เครื่อง EDC 

   12.1 เมื่อสหกรณ์ได้รับเครื่อง EDC จากธนาคาร ให้ผูจ้ัดการ หรือผู้ที่ผู้จัดการ 

มอบหมายเป็นผูร้ับผิดชอบควบคุมการใชง้านเครื่อง EDC และให้มหีน้าที่ ดังนี้ 

   (1) ตรวจสอบการปฏิบัติงาน ของผูใ้ช้เครื่อง EDC 

   (2) ตรวจสอบรายงานการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC รายการสรุปยอดรับช าระ 

เงิน (Settlement) หลักฐานการช าระเงนิ (Merchant Copy) และการท ารายการอื่นๆ ผา่นเครื่อง EDC 

เป็นประจ าวัน 

   (3) ลงลายมอืชื่อรับความถูกต้องในเอกสารที่ตรวจสอบนั้น 

   12.2 ให้ผู้จัดการมอบหมายผูใ้ช้เครื่อง EDC แตล่ะเครื่อง โดยใหม้ีหน้าที่ ดังนี้ 

(1) ท ารายการ เติมเงินเข้าบัตรเงนิสด 

(2) ท ารายการ รับช าระเงินผา่นบัตรเงนิสด 

(3) ยกเลิกรายการผิดพลาด (Void Payment) ในกรณี ใส่จ านวนเงินผดิพลาด 

ต้องการแก้ไขจ านวนเงิน และการท ารายการเสร็จสมบูรณ์ แล้วตอ้งการยกเลิกรายการนัน้ ผูป้ฏิบัติสามารถ 

ท าการแก้ไขรายการ ก่อนการสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement) ประจ าวัน 

   (4) ท ารายงานการรับช าระเงนิผ่านเครื่อง EDC 

    (4.1) พิมพ์รา้ยงานยอดรวม ผ่านเครื่อง EDC พร้อมรวบรวมหลักฐานการ 

ช าระเงิน (Merchant Copy) ทั้งหมดแต่ละวัน ส่งมอบผูค้วบคุมการใชเ้ครื่อง EDC เป็นประจ าวัน 

    (4.2) พิมพ์รายงานรายละเอียดแต่ละรายการ สามารถพิมพ์ได้ทั้งในระบบ 

Corporate Online หรอืผา่นเครื่อง EDC 

   (5) ท ารา้ยการสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement) เพื่อประมวลผลการรับช าระ 

เงินระหว่างวัน แล้วพิมพ์ใบสรุปยอดรับเงิน (Settlement Report Slip) น ามาตรวจสอบกับหลักฐานการ 

ช าระเงิน (Merchant Copy) ธนาคารจะท าการโอนยอดเงนิเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน 

(Settlement) เข้าสู่บัญชีเงนิฝากธนาคารของสหกรณ์ ผ่านเครื่อง EDC ณ สิ้นวันท าการ 

  ทั้งนี ้การมอบหมายตามข้อ 11.1 และ 11.2 จะต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกันและให้สหกรณ์จัดท า

เป็นค าสั่ง 
 

  ข้อ 13 ให้สหกรณ์มอบหมายผู้จัดการเป็นผูค้วบคุมระบบ และเจ้าหน้าที่สหกรณ์เป็นผู้ใชง้าน 

ระบบ corporate online มีหน้าที่ 

   13.1 ผูค้วบคุมระบบ ให้มีหน้าที่ดังนี้ 

(1) ตรวจสอบการปฏิบัติงาน ของผูใ้ช้ระบบ Corporate Online 

(2) ตรวจสอบร้ายงาน รายการรับเงิน จา่ยเงนิของบัญชีเงนิฝากธนาคารของ

สหกรณ์ผ่านระบบ Corporate Online เป็นประจ าวัน 
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(3) ตรวจสอบ ร่ายการรับเงิน จ่ายเงิน ใหถู้กต้องตรงกับรายงานที่พิมพ์จาก 

ระบบ Corporate Online เป็นประจ าวัน 

   (4) ลงลายมอืชื่อรับรองความถูกต้องในเอกสารรายงาน รายการรับจ่ายเงินของ 

บัญชเีงินฝากธนาคารของสหกรณ์ เป็นประจ าวัน 

   13.2 ผู้ใชง้านระบบ Corporate Online ให้มหีน้าที่ ดังนี้ 

(1) ตรวจสอบรายการโอนเงินเข้าบัญชขีองสหกรณ์ เป็นประจ าวัน 

(2) ท ารา้ยการโอนเงนิเข้าบัตรเงนิสด 

(3) ท ารายการโอนเงินเข้าบัญชเีจ้าหนีข้องสหกรณ์ 

(4) พิมพ์รายงาน รายการรับเงิน จา่ยเงินของบัญชีเงนิฝากธนาคารของสหกรณ์ 

ผา่นระบบ Corporate Online เป็นประจ าวัน 

 

หมวด 4 

การรับรู้รายการทางบัญชีของสหกรณ์ 
 

  ข้อ 14. การรับรู้รายการทางบัญชีของสหกรณ์ ในการด าเนินธุรกรรมทางการเงนิให้เป็นไป 

ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยการบัญชีของสหกรณ์ 

  การบันทึกรายการทางบัญชี ให้บันทึกตามวันที่เกิดธุรกรรมทางการเงิน 
  

  ข้อ 15. ให้ประธานกรรมการด าเนินการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 

  

     ประกาศ  ณ  วันที่  17  กันยายน  พ.ศ. 2564 

 

 

 

               ลงช่ือ 

                                          ( นางสาวปัทมา  ลัพธวรรณ )  

        ต าแหน่ง  ประธานกรรมการ 

                            สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตาน ีจ ากัด 

 


