
 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี จ ากัด 
ว่าด้วย ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน พ.ศ.2540 

 

------------------------------------------------- 
 

อาศัยอ านาจตามความในข้อบังกับสหกรณ์ ข้อ 59(6) และข้อ 78(7) ที่ประชุม 
คณะกรรมการด าเนินการ ครัง้ท่ี 8 วันท่ี 27 สิงหาคม 2540 ได้ก าหนดระเบียบว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน 
การเดนิทางไปปฏิบัตงิาน พ.ศ. 2540 ดังต่อไปนี ้

ข้อ 1. ระเบียบนีเ้รียกว่า "ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี จ ากัด  
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน พ.ศ. 2540" 

ข้อ 2. ระเบียบนีใ้ห้ใช้บังคับตัง้แต่วันที่ 1 กันยายน 2540 เป็นต้นไป 
ข้อ 3. การเดนิทางไปปฏิบัตงิาน หมายถงึ 

(1) พนักงานสหกรณ์ไปปฏิบัตงิานนอกส านักงานสหกรณ์ 
(2) กรรมการ ผู้ตรวจสอบกิจการ ท่ีปรึกษา ทนายความประจ าสหกรณ์  

ไปปฏิบัตงิานในกิจการของสหกรณ์ 
(3) สมาชิกหรือบุคคลอ่ืน ซึ่งสหกรณ์มอบหมายให้ปฏิบัตงิานในกิจการ 

ของสหกรณ์ 
ข้อ 4. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน ได้แก่ 

(1) ค่าพาหนะรวมถงึค่าเช่ายานพาหนะ การจ้างเหมา และค่าขนส่ง 
สัมภาระ 

(2) ค่าเบีย้เลีย้ง 
(3) ค่าเช่าที่พัก 
(4) ค่าใช้จ่ายเบ็ตเตล็ด 

ข้อ 5. กรรมการหรือผู้จัดการหรือบุคคลอ่ืนใด เดนิทางไปปฏิบัตงิานนอก 
ส านักงานสหกรณ์ภายในเขตจังหวัดปัตตานี ให้ประธานกรรมการเป็นผู้อนุมัติ นอกเขตจังหวัด
ปัดตานีให้คณะกรรมการค าเนินการเป็นผู้อนุมัติ เว้นแต่กรณีความจ าเป็นเร่งด่วนเพ่ือประโยชน์
ของสหกรณ์ ให้ประธานกรรมการพจิารณาอนุมัตแิล้วแจ้งให้คณะกรรมการด าเนินการทราบ 

ข้อ 6. พนักงานสหกรณ์ไปปฏิบัตงิานนอกส านักงาน ให้ผู้จัดการเป็นผู้อนุมัต ิ
ข้อ 7. การเดนิทางไปปฏิบัตงิาน ให้ใช้ยานพาหนะประจ าทางและเบิกด่าพาหนะ 

ได้ไม่เกินอัตราดังต่อไปนี ้
(1) ค่าโดยสารรถไฟ ชัน้ 2 น่ังปรับอากาศ ส าหรับพนักงานสหกรณ์  

ผู้ด ารงต าแหน่งไม่สูงกว่าหัวหน้าฝ่าย 
(2) ค่าโดยสารรถไฟ ชัน้ 2 นอนปรับอากาศ ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่ง 

รองผู้จัดการ สมาชิก กรรมการ ผู้ตรวจสอบกิจการท่ีปรึกษาและบุคคลอ่ืน ๆ 
 
 
 



 
(3) ในกรณีไม่สามารถเดนิทางโดยทางรถไฟ ให้ใช้การเดนิทางรถโดยสาร 

ปรับอากาศชัน้ 1 ส าหรับบุคคลข้อ 7 (1) และรถโดยสารปรับอากาศชัน้ 1 ชนิดไม่เกิน 24 ที่ น่ัง
ส าหรับบุคคลตามข้อ 7 (2) ยานพาหนะที่ต้องจ่ายค่าธรรมเนียมเพิ่มเติมให้เบิกค่าธรรมเนียม
ดังกล่าวนัน้ได้ ตามที่จ่ายจริง 

ข้อ 8. ในกรณีไม่มียานพาหนะประจ าทางหรือมี แต่เพื่อความรวดเร็ว 
เพื่อประโยชน์แก่สหกรณ์ให้ใช้ยานพาหนะอ่ืนตลอดจนถงึทางเคร่ืองบินได้ โดยประธานกรรมการ
เป็นผู้พจิารณาอนุมัต ิ

ข้อ 9. เบีย้เลีย้งการเดนิทางไปปฏิบัตงิานให้เบิกได้ดังนี ้
(1) พนักงานสหกรณ์ผู้ด ารงต าแหน่งไม่สูงกว่าหัวหน้าฝ่าย ในพืน้ท่ีจังหวัด 

ปัตตานี วันละ 100 บาท นอกพืน้ท่ีจังหวัดปัตตานี วันละ 150 บาท 
(2) พนักงานสหกรณ์ผู้ด ารงต าแหน่งรองผู้จัดการ ผู้จัดการ กรรมการ 

สมาชิก หรือบุคคลอ่ืน ๆ ซึ่งสหกรณ์มอบหมายให้ปฏิบัตงิานของสหกรณ์ วันละ 200 บาท 
ข้อ 10. ค่าเช่าที่พักให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราดังต่อไปนี ้

(1) พนักงานสหกรณ์ใน ข้อ 9(1)  เตียงเค่ียววันละ  600.- บาท 
เตียงคู่ วันละ   400.- บาท 

(2) พนักงานสหกรณ์และบุคคลอ่ืนในข้อ 9(2)เตียงเค่ียววันละ  800.- บาท 
เตียงคู่ วันละ   500.- บาท 

(3) ในกรณีเบิกเหมาจ่ายให้เบิกได้   วันละ   300.- บาท 
ข้อ 11. การเดนิทางไปปฏิบัตงิานสหกรณ์ในต่างประเทศ ให้เบิกค่าใช้จ่ายตาม 

สภาพของแต่ละประเทศ โดยอนุมัตขิองคณะกรรมการด าเนินการ 
ข้อ 12. ค่าใช้จ่ายเบ็ตเตล็ดที่จ าเป็นต้องใช้ในการปฏิบัตงิาน ให้เบิกค่าใช้จ่ายนัน้ 

ได้โดยได้รับอนุมัต ิจากคณะกรรมการด าเนินการ 
ข้อ 13. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง ผู้เบิกต้องย่ืนแบบรายงานแสดงรายการ 

ค่าใช้จ่ายและขออนุมัต ิต่อผู้มีอ านาจตามระเบียบนีใ้นข้อ 5 และข้อ 6 
ข้อ 14. ถ้าผู้ได้รับเงนิล่วงหน้า ไม่ย่ืนรายการเดนิทางปฏิบัตงิานและเงนิเหลือจ่าย 

(ถ้ามี) ภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่กลับมาปฏิบัติงาน ให้ประธานกรรมการ ส่ังหักคืนเงินที่ จ่าย
ล่วงหน้านัน้จากเงนิเดือน หรือค่าจ้างหรือเงนิใดๆ ท่ีสหกรณ์จะจ่ายแก่ผู้นัน้ 

 
ประกาศ ณ วันท่ี 27 สิงหาคม พ.ศ. 2540 
 

 
(นายวัฒนา วัฒนายากร) 

ประธานกรรมการ 
สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี จ ากัด 

 


