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ระเบยีบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี  จ ากัด 

ว่าด้วย เงนิยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2559 
----------------------------------------- 

  
เพ่ือให้การยืมเงินทดรองจ่ายมีหลกัเกณฑ์การปฏิบตัิอนัจะท าให้การบริหารการเงิน  เกิด

ประสิทธิภาพมากยิ่งขึน้จึงสมควรให้มีระเบียบเกี่ยวกบัการยืมเงินทดรองจ่าย  
อาศยัอ านาจตามความในข้อบงัคบัสหกรณ์ ข้อ  75 (8)  และข้อ  103 (10) ท่ีประชมุคณะกรรมการ

ด าเนินการ ชดุท่ี  23   ครัง้ท่ี   8   เม่ือวนัท่ี  23  มิถนุายน  2559   มีมติก าหนดระเบียบว่าด้วยเงินยืมทดรอง
จ่าย ดงันี ้ 

 
ข้อ1. ระเบียบนี ้เรียกว่า “ ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี  จ ากดั ว่าด้วยเงินยืมทด

รองจ่าย พ.ศ. 2559 ”  
 
ข้อ 2 ระเบียบนีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แต่วนัท่ี  1  กรกฎาคม  พ.ศ. 2559 เป็นต้นไป  
 
ข้อ 3 ในระเบียบนี ้ 

“ สหกรณ์ ”   หมายถึง    สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี  จ ากดั  
“ คณะกรรมการ ”  หมายถึง   คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์  

โรงพยาบาลปัตตานี  จ ากดั  
“ กรรมการ ”      หมายถึง    กรรมการในคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ 

ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี   จ ากดั และให้
หมายความรวมถึง ผู้ด ารงต าแหน่งประธานกรรมการ
ด้วย  

“ เงินยืมทดรองจ่าย ”  หมายถึง   เงินท่ีสหกรณ์จ่ายให้แก่ผู้ยืม ตามสญัญายืมเงิน 
ทดรองจ่าย  

“ ผู้ยืม ”    หมายถึง     กรรมการ ผู้จดัการสหกรณ์ หรือ เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์  
 

ข้อ 4 ผู้ มีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายได้ตามระเบียบนี ้ 
1. กรรมการ  
2. ผู้จดัการสหกรณ์  
3. เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์  



ข้อ 5 การยืมเงินทดรองจ่ายจะกระท าได้ก็แต่เฉพาะกรณีดงัต่อไปนี ้ 
1. เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับตวัผู้ยืมซ่ึงมีสิทธิได้รับตามระเบียบหรือข้อบงัคบัของสหกรณ์  
2. เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการจดัการงานของสหกรณ์ซ่ึงสมควรจ่ายในเวลา สถานท่ี จดัการ

งานนัน้  
3. เป็นค่าใช้จ่ายหรือช าระหนีต้ามภาระผกูพันซ่ึงต้องกระท าเพ่ือให้ได้มาซ่ึงทรัพย์สินหรือ

ประโยชน์ของสหกรณ์  
 

ข้อ 6 ผู้ยืมมีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายได้ เท่าท่ีตนพึงจะมีสิทธิเบิกจ่ายได้หรือไม่เกินจ านวนเงินท่ีใช้
ส าหรับการจดัการงานของสหกรณ์  

กรณีการยืมเงินเพ่ือช าระหนีต้ามภาระผกูพันของสหกรณ์ จะยืมเงินทดรองจ่ายได้ไม่เกิน  ครัง้ละหน่ึง
แสนบาท  

   

ข้อ 7 การยืมเงินทดรองจ่ายผู้ยืมต้องยื่นเป็นหนงัสือขออนมุตัิต่อผู้ มีอ านาจอนมุตัิ เม่ือได้รับอนมุตัิ ผู้
ยืมต้องท าสญัญายืมเงินทดรองจ่ายไว้กบัสหกรณ์ก่อนรับเงิน  

ถ้าผู้ยืมมีเงินยืมทดรองจ่ายค้างช าระกบัสหกรณ์จะยืมเงินทดรองจ่ายอีกไม่ได้   
 

ข้อ 8 ผู้ มีอ านาจอนมุตัิให้ยืมเงินทดรองจ่าย  
1. เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์เป็นผู้ยืม และยืมเงินไม่เกิน  50,000  บาท ให้ผู้จดัการสหกรณ์หรือผู้

ปฏิบตัิหน้าท่ีแทนผู้จดัการสหกรณ์ เป็นผู้อนมุตัิ  
2. กรรมการหรือผู้จดัการสหกรณ์รวมทัง้ผู้ปฏิบตัิหน้าท่ีแทนผู้จดัการเป็นผู้ยืม  ให้

คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์เป็นผู้อนมุตัิ ในการนีก้รรมการผู้ยืมจะออกเสียงลงมติ
ด้วยไม่ได้  

 

ข้อ 9 สญัญายืมเงินทดรองจ่ายให้เป็นไปตามแบบตามท่ีสหกรณ์ก าหนด  ซ่ึงอย่างน้อยต้องมีรายการ
ก าหนด ดงันี ้ 

1. วนั เดือน ปี ท่ีท าสญัญายืมเงินทดรองจ่าย  
2. จ านวนเงินท่ียืม และวนัท่ีได้รับเงินยืม  
3. วตัถปุระสงค์ของการยืมเงินทดรองจ่าย  
4. วนัครบก าหนดส่งหลกัฐานหกัล้างเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม  
5. ข้อสญัญายอมให้สหกรณ์หกัเงินท่ีมีสิทธิได้รับจากสหกรณ์  
6. ลายมือช่ือผู้ยืมพร้อมพยาน  

สญัญายืมเงินทดรองจ่ายให้ผู้จดัการสหกรณ์หรือผู้ปฏิบตัิหน้าท่ีแทนผู้ จดัการเป็นผู้ลงนามแทน
สหกรณ์  



 

ข้อ 10 ผู้ยืมต้องส่งหลกัฐานการจ่ายเงินมาหกัล้างเงินยืมทดรองจ่ายกบัสหกรณ์และส่งคืนเงินส่วนท่ี
เหลือ (ถ้ามี) ภายในก าหนดเวลาสิบห้าวนันบัแต่วนัท่ีรับเงินจากสหกรณ์  

ในกรณีผู้ยืมรับเงินจากสหกรณ์แล้ว แต่ปรากฏเหตอุนัต้องปฏิบตัิหน้าท่ีตามวตัถปุระสงค์ท่ี ยืมเงิน
ทดรองจ่ายระงับไป ผู้ยืมต้องส่งคืนเงินยืมภายในสามวนันบัแต่วนัท่ีระงับ  

 

ข้อ 11 หลกัฐานการจ่ายเงินตามข้อ 10 ต้องเป็นหนงัสือลงลายมือช่ือของผู้รับเงิน เว้นแต่การจ่ายเงิน
ไม่เกินห้าร้อยบาท จะท าเป็นหนงัสือส าคญัจ่ายลงลายมือช่ือผู้ยืมก็ได้  

กรณีค่าเบีย้เลีย้งหรือค่าใช้จ่ายเหมาจ่ายตามสิทธิของผู้ยืมไม่ต้องปฏิบตัติามวรรคหน่ึง แต่ให้ระบุ
เป็นค่าใช้จ่ายในหนงัสือขอหกัล้างเงินยืมทดรองจ่าย  

 

ข้อ 12 ผู้ มีหน้าท่ีอนมุตัิเงินยืมทดรองจ่าย ก่อนอนมุตัิต้องพิจารณาโดยรอบคอบ ถึงเหตแุละ
วตัถปุระสงค์แห่งการยืมเงินทดรองจ่ายนัน้ ซ่ึงต้องเป็นเร่ืองท่ีจ าเป็นและเหมาะสม เพ่ือประโยชน์ของสหกรณ์
หรือสมาชิก  

หากอนมุตัิโดยไม่ชอบด้วยระเบียบนีห้รืออนมุตัิไปโดยประมาทเลินเล่อ ให้ถือว่าปฏิบตัิหน้าท่ีอนัเป็น
เหตใุห้เกิดความเส่ือมเสียผลประโยชน์ของสหกรณ์ และถ้าสหกรณ์ได้รับความเสียหาย ต้องรับผิดชอบชดใช้
ค่าเสียหายแก่สหกรณ์ กบัต้องช าระค่าดอกเบีย้ร้อยละเจ็ดคร่ึงต่อปี  

  

ข้อ 13 ผู้ยืม จ่ายเงินยืมทดรองจ่ายโดยไม่ชอบหรือแสดงหลกัฐานอนัเป็นเท็จ ต้องถกูพิจารณาโทษ
ทัง้ทางแพ่งและทางอาญา  

ในกรณีไม่ส่งหลกัฐานการจ่ายเงินหรือส่งคืนเงินยืมตามเวลาท่ีก าหนดในสญัญายืมเงินทดรองจ่าย 
หรือตามท่ีระเบียบนีก้ าหนด ให้ถือว่าเป็นผู้ ผิดนดัช าระหนี ้และต้องช าระค่าดอกเบีย้ร้อยละเจ็ดคร่ึงต่อปี นบั
แต่วนัผิดนดัจนถึงวนัท่ีส่งหลกัฐานการจ่ายเงินหกัล้างเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม  

ผู้ยืมผิดนดัช าระหนีส้หกรณ์จะท าหนงัสือรับสภาพหนีไ้ม่ได้   
 

      
           ประกาศ ณ วนัท่ี  1  กรกฎาคม  พ.ศ. 2559 

             
                    (............................................) 

   นางศรีกลัยา  คณานรุักษ์ 
                                              ประธานกรรมการ 

                    สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลปัตตานี  จ ากดั 


